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SIAPA ITU  PPK?
APA  SAJA  TUGAS danWEWENANGNYA?



Pejabat yang  bertanggung jawab atas
pelaksanaan pengadaan dalam SPSE.

PPK	
  (PEJABAT	
  PEMBUAT	
  KOMITMEN)



a. Menetapkan rencana pelaksanaan PBJ,  meliputi:
1.  Spesifikasi Teknis Barang /  Jasa
2.  Harga Perkiraan Sendiri (  HPS  )
3.  Rancangan Kontrak

a. Menerbitkan Surat  Penunjukan Penyedia Barang/Jasa
b. Menyetujui bukti pembelian/menandatangani Kuaitansi/SPK/Surat  Perjanjian
c. Melaksanakan Kontrak dengan Penyedia Barang/Jasa
d. Mengendalikan Pelaksanaan Kontrak
e. Melaporkan Pelaksanaan/penyelesaian Pengadaan Barang/Jasa kepada PA/KPA
f. Menyerahkan hasil pekerjaan Pengadaan Barang/Jasa kepada PA/KPA  dengan Berita Acara  

Penyerahan
g. Melaporkan kemajuan pekerjaan termasuk penyerapan anggaran dan hambatan pelaksanaan

pekerjaan kepada PA/KPS  setiap triwulan
h. Menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa

Tugas dan Wewenang PPK  (Perpres No.  54  Tahun 2010)



PA/KPA PPK
PPK

Admin	
  Agency

menetapkan
Datang Langsung/Scan	
  Kirim Email:
• SK	
  Penunjukan/Surat Tugas

Alur Pembuatan Akun PPK

PPK	
  Wajib Memiliki
Sertifikat PBJ



Fitur/Menu	
  dihalaman PPK

SPPBJ Kontrak SSKK SURAT	
  PESANAN PEMBAYARAN

PPK	
  LOGIN
Note:	
  PPK	
  Wajib melakukan
pengisian disemua
tahap/menu



Alur Proses	
  PPK	
  di	
  Aplikasi E-­‐Tendering

Pilih Menu	
  
E-­‐Tendering

Klik Menu	
  E-­‐Kontrak pada
Lelang yang	
  akan diproses

PPK	
  Login

SPPBJ

KONTRAK

SSKK

SURAT	
  PESANAN

Pembayaran



Tampilan SPSE	
  4.2



PPK	
  LOGIN

Halaman Login



Daftar Paket Lelang Menu	
  
E-­‐Tendering	
  yang	
  sedang
diproses PPK



Klik menu	
  E-­‐Kontak



KLIK	
  MENU	
  
BUAT	
  SPPBJ

Proses	
  Penginputan Data	
  
Pada Menu	
  SPPBJ



Inputkan semua data	
  
yang	
  ada di	
  form	
  
SPPBJ

Proses	
  Penginputan Form	
  SPPBJ





KLIK	
  TAB	
  
SIMPAN

UNTUK	
  MERUBAH	
  
PEMENANG



KLIK	
  SIMPAN



MUNCUL	
  MENU	
  CETAK	
  DAN	
  
PENGUMUMAN



Hasil Cetak Form	
  SPPBJ



SILAHKAN	
  UPLOAD	
  HASIL	
  
CETAK	
  DOK	
  SPPBJ

Proses	
  Upload	
  Hasil
Cetak SPPBJ



KIRIM	
  PENGUMUMAN Penyedia akan menerima dokumen SPPBJ	
  
melalui aplikasi



Proses	
  Penginputan Data	
  
Pada Menu	
  SPPBJ



Klik menu	
  
kontrak

Proses	
  Penginputan data	
  
Kontrak



Pilih Menu	
  	
  Kontrak
Lengkapi semua data	
  yang	
  ada di	
  
FORM	
  KONTRAK



Proses	
  Penyimpanan data	
  
Kontrak



Proses	
  Penginputan data	
  
Kontrak



HASIL	
  CETAK	
  
KONTRAK/SURAT	
  
PERJANJIAN



TAMPILAN	
  MENU	
  SSKK

Proses	
  Penginputan Data	
  
Pada Menu	
  SSKK



SETELAH	
  DIINPUTKAN	
  DATA	
  SSKK	
  ,	
  SIMPAN	
  CETAK	
  DAN	
  UPLOAD	
  HASIL	
  
CETAKAN

Proses	
  Penginputan Data	
  
Pada Menu	
  SSKK



HASIL	
  
CETAKAN	
  
SSKK



FORM	
  SURAT	
  
PESANAN

Proses	
  Penginputan Data	
  
Pada Menu	
  Surat Pesanan



INPUTKAN	
  ISIAN	
  DENGAN	
  
LENGKAP	
  FORM	
  
PEMBAYARAN

Proses	
  Penginputan Data	
  
Pada Menu	
  Pembayaran

NOTE:	
  Apabila ada perubahan yang	
  tidak
bisa diakomodir oleh sistem,	
  silahkan di	
  
uploadkan perubahannya secara manual	
  
di	
  menu	
  browse



Download	
  Dokumen Kontrak

Dokumen yang	
  sudah
diuploadkan oleh PPK,	
  
bisa
dilihat/didownload
oleh penyedia



Cara  Mengakses Link  Latihan di  LPSE

Masuk ke URL	
  LPSE,	
  (daftar list	
  LPSE	
  dapat
dilihat di	
  link	
  http://inaproc.id/lpse)	
  dan
tambahkan “eproc4lat”	
  di	
  ujung URL	
  LPSE

Contoh :  
http://www.lpse.depkes.go.id/eproc4lat



Call	
  Center	
  LKPP	
  :
144

Helpdesk	
  SPSE	
  :
helpdeskpspse@gmail.com
helpdesk-­‐lpse@lkpp.go.id

ALAMAT:	
  
Kawasan Rasuna EpicentrumJalan Epicentrum Tengah
Lot	
  11B,	
  Jakarta	
  Selatan
DKI	
  Jakarta	
  12940
Website: https://eproc.lkpp.go.id



TERIMA  KASIH
Trainer	
  and	
  User	
  Support
Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
Gd.	
  LKPP	
  Lantai 5,	
  Kompleks Rasuna Epicentrum
Jl.	
  Epicentrum Tengah	
  Lot	
  11	
  B,	
  Jakarta


